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第1章 [bookmark: _Toc23342016]系统登录
专家学者在浏览器中输入http://60.28.163.165:8080/TjSklLogin/login.jsp后，可跳转至系统登录选择界面，如下图1-1所示。
[image: ]
图1-1
对于已注册用户和已分配账号用户，可直接通过该页面选择进入 “内部业务系统”后进入系统登录页，如下图1-2所示，在下面的登录页面中输入登录名和密码后点击“登录”按钮即可进入系统。

[image: ]
图1-2
在系统中，无账号的用户，可通过系统选择页中，“用户注册”链接进入系统注册页，如下图所示：
[image: ]
用户在输入必填项后，即可完成用户注册并登录系统。在填写注册信息时需要注意以下几点内容：●登录账号：登录账号为用户登录系统时使用的账号，系统会自动判断登录账号是否重复，如果重复会提示用户更换登录账号。
●姓名和工作单位：姓名和工作单位，用户应该按实填写。因为在论文申报的时候，系统会自动把注册时填写的姓名和工作单位带入到申报信息中，而且无法修改，所以请用户谨慎填写。
●登录密码：登录密码可以在用户登录系统后进行修改。
●新用户注册以后，第一次登录系统会出现下图所示页面，用户可以根据提示，关掉浏览器，再重新打开浏览器，输入地址后，重新登录即可。
[image: ]


第2章 [bookmark: _Toc280027849][bookmark: _Toc280194677][bookmark: _Toc280195555][bookmark: _Toc23342017]年会论文
第1节 [bookmark: _Toc23342018]申报列表
在菜单“年会论文”中，点击“申报列表”，进入到申报列表界面，如下图2.1-1所示，在该界面中用户可以看到自己在本届年会论文评奖中，创建的所有年会论文信息，包括论文标题、论文编号、填报时间等信息。
[image: ]
图2.1-1
●申报状态分成两种：暂存和已提交。
●审核状态分成三种：通过、未审和驳回。
●申报状态为暂存的年会论文信息，可以做查看和编辑的操作。
申报状态为已提交，审核状态为未审的年会论文信息，用户只能做查看的操作。
申报状态为已提交，审核状态为驳回的年会论文信息，用户可以做查看和编辑的操作。
申报状态为已提交，审核状态为通过的年会论文信息，用户可以做查看和打印的操作。
1.1 [bookmark: _Toc23342019]新增年会论文申报信息
在申请列表界面中，点击“填写年会论文申报表格”按钮，（如果申报列表界面没有 “填写年会论文申报表格”按钮，表示系统暂时没有开启年会论文评奖活动）系统会弹出“填写年会论文申报表格”界面，如下图2.1.1-1所示，在该界面的右上角有三个按钮，分别是“提交”、“保存”和“关闭窗口”。
[image: ]
图2.1.1-1
		在用户填写信息时应注意以下几点内容：
●第一作者姓名和工作单位：第一次作者姓名和工作单位是用户注册时填写的信息，由系统自动填充到文本框中的，而且用户不能修改。
●本文是否依托省部级以上规划项目：用户如果选择无，则无须填写“立项项目名称”、“立项时间”、“负责人”、“批准号（如无批准号请填“无”）”、“结项时间”这五项输入项（这五项输入项会自动隐藏）。
●上传的正文汉字字数不得超过8500字。
		在用户点击操作按钮时应注意以下几点内容：
●提交：用户填写表格信息，其中所有带[image: ]图标的表单项为必填项，填写后点击“提交”按钮，返回到申请列表界面，该年会论文信息的申报状态为已提交，审核状态为未审。
●保存：用户填写表格信息后，点击“保存”按钮，返回到申请列表界面，该年会论文信息的申报状态为暂存，审核状态为未审。这里要注意的是，论文标题是必须填写的，其他的输入项可以暂时不用输入。暂存后，该年会论文不会生成编码，只有提交以后系统才会自动生成年会论文编码。
●关闭窗口：会取消本次操作，页面关闭，返回到申请列表界面。
1.2 [bookmark: _Toc23342020][bookmark: _Toc185142221][bookmark: _Toc185143350][bookmark: _Toc98400533]编辑成果申报信息
在申报列表界面中，点击某一行的“编辑”按钮，系统会弹出“编辑年会论文申报信息”界面，如下图2.1.2-1所示，如果是被驳回的年会论文信息，在按钮下面会显示出驳回原因。提交、保存和关闭窗口的操作方法和前面“新增年会论文申报信息”中的操作方法是一致的。
[image: ]
图2.1.2-1
1.3 [bookmark: _Toc23342021]查看年会论文申报信息
在申报列表界面中，点击某一行的“查看”按钮，系统会弹出“查看年会论文申报信息”界面，如下图2.1.3-1所示，在该界面中用户可以查看到年会论文申报信息，点击关闭按钮，该窗体关闭，返回到申报列表界面。
[image: ]
图2.1.3-1
1.4 [bookmark: _Toc23342022]打印年会论文申报信息
在申报列表界面，如果年会论文信息被审核通过，该条信息可以打印，点击某一行的“打印”按钮，系统会弹出界面如下图2.1.4-1所示，点击左上角的文件按钮，然后点击打印，即可打印该文件。
[image: ]
图2.1.4-1
在申报列表界面，如果年会论文信息被审核通过，该条信息可以打印正文，点击某一行的“打印正文”按钮，系统会弹出界面如下图2.1.4-2所示，点击左上角的文件按钮，然后点击打印，即可打印该文件，审核通过的论文，系统会自动添加水印“该论文已通过审核”。
[image: ]
图2.1.4-2
在第一次使用打印功能的时候，需要安装pageoffice控件，下面分步骤讲解一下安装pageoffice的方法。（以360浏览器为实例）
●点击打印按钮后会弹出下图所示界面，在下图中点击“确定”按钮。
[image: ]
●点击“确定”后，在下图中点击“下载”按钮。
[image: ]
●下载成功后，双击安装程序，弹出下图所页面。此时需要关闭浏览器，并且勾选中“我已经关闭所有的浏览器窗口”，最后点击“下一步”按钮。
[image: ]
●点击“下一步”按钮后会弹出下图所示页面，再该页面中点击“安装”按钮。
[image: ]
●点击“安装”后，稍等1到2分钟，显示出下图所示页面，表示pageoffice页面已经安装完成，点击“结束”按钮，该页面关闭。用户重新打开浏览器，输入登录网址，登录后进行打印操作。此控件只有在第一次使用打印功能的时候，需要安装，安装后再使用打印功能则无需安装。
[image: ]




技术人员联系方式：
刘树桓   18522156367
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